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Příloha č. 1 

PROVOZNÍ ŘÁD DĚTSKÉ SKUPINY SOVIČKA 

1. Úvodní ustanovení 

Tento provozní řád upravuje podmínky, za nichž je poskytována služba péče o dítě v Dětské skupině 
Sovička (dále jen „DS“). 

2. Údaje o zařízení 

Název: 		 Dětská skupina Sovička  

Adresa: 	 Válečkova 990/16, Opava-Kateřinky, 747 05 

Tel.: 	 	 603 146 046  

e-mail.: 	 skolka@detiavzdelani.cz 

http://detiavzdelani.cz/detska-skupina-sovicka 

Zřizovatel: 	 Nadační fond Děti a vzdělání 

IČ:  	 	 02412454 

Provozní doba: každý pracovní den včetně letních prázdnin  

Po – Pá  	 7:00 – 15:00 

Kapacita: 	 12 dětí 

Datum zahájení provozu: 	 10. 2. 2020  

Personální zajištění: péči o děti zajišťuje alespoň 1 pečovatelka na 6 dětí 

	 	         Chůva: Bc. Katařina Šomková 

	 	 	        Denisa Halšková 

	 	          Manažer dětské skupina, pedagogický pracovník: Eva Kovářová 

	 	 	  

http://detiavzdelani.cz/detska-skupina-sovicka
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3. Zápis a přijetí do dětské skupiny 

Do dětské skupiny přijímáme děti od 24 měsíců do 6 let na pravidelnou docházku. Děti mladší 24 
měsíců jsou přijímány dle individuální dohody s rodiči a v závislosti na provozních možnostech 
skupiny.  

Do dětské skupiny jsou přednostně přijímány děti s celodenní, každodenní docházkou a přihlášené 
v řádném termínu. Děti přijímáme během celého roku. 

  Děti do DS jsou přijímány na základě Smlouvy o poskytování služby péče o dítě v dětské skupině, 
která stanoví práva a povinnosti smluvních           stran při poskytování služby péče o dítě v dětské 
skupině. Návrh smlouvy předá poskytovatel zájemci poté, co obdrží řádně vyplněnou přihlášku. 
Součástí přihlášky je potvrzení lékaře o řádném očkování dítěte dle platného očkovacího kalendáře. 

V případě, že chce rodič docházku dítěte ukončit, je povinen nahlásit ukončení docházky dítěte měsíc 
dopředu písemně. Tato měsíční lhůta se počítá od první dne následujícího měsíce, kdy bylo písemné 
ukončení předáno vedoucí dětské skupiny.  

Po předchozí domluvě lze čas příchodu a odhodu upravit, ale s ohledem na program a aktivity dětské 
skupiny. 

Do dětské skupiny přicházejí jen děti řádně přihlášené. Přednostně jsou zapisovány děti 
s  dlouhodobou pravidelnou docházkou. Služba je poskytována za částečnou úplatu, část, kterou 
nehradí je rodiče je financována z Operačního programu Zaměstnanost.  

Rodiče svoje děti řádně odhlašují do 12h předcházejícího dne nebo do 8h daného dne docházky. 

Rodiče jsou povinni dítě osobně předat pečující osobě do 8:30, poté mohou opustit prostory dětské 
skupiny. 

4. Popis prostor 

Prostory pro denní pobyt a odpočinek dětí tvoří 2 samostatné místnosti o celkové velikosti 50m². Tyto 
místnosti jsou vybaveny hračkami a pomůckami, které odpovídají věku, potřebám a počtu dětí, 
skříněmi, které slouží pro ukládání hraček a pomůcek, a dětskými židlemi a stoly. 

K odpočinku slouží matrace, které poskytují pevnou oporu zad. Každé dítě má k dispozici vlastní 
označené lůžkoviny. Prostor pro ukládání matrací zajišťuje pravidelné odvětrávání. 

Místnosti jsou vybaveny okny, která zajišťují dostatečný přísun denního světla a umožňují řádné 
větrání prostor, a jsou osvětleny zářivkovým osvětlením. 

Pro děti je k dispozici hygienické zařízení, které je rozděleno podle pohlaví, pro chlapce 2 WC mísy, 2 
pisoáry, 2 umyvadla, pro dívky 2 WC mísy, 2 umyvadla. V jiné místnosti je k dispozici sprchový kout, 1 
přebalovací pult, nočník. Hygienická zařízení splňují požadavky § 4, odstavec 2 vyhlášky 281/2014 Sb. 
o hygienických požadavcích na prostory a provoz dětské skupiny do 12 dětí. 

Pečovatelky mají hygienické zázemí oddělené od dětského. 
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Toalety jsou vybaveny toaletním papírem, umyvadla mísící baterií. K  dispozici jsou jednorázové 
papírové utěrky, mýdlem v dávkovači. 

Pro děti a pečující osoby je vyčleněna samostatná šatna. 

Každé dítě má vyčleněn samostatný úložný prostor pro ukládání bot, vrchního oděvu a náhradního 
oblečení, který se nachází přímo za vchodovými dveřmi. 

5. Režim dne 

Režim dne se přizpůsobuje skupině dětí ve věku zpravidla od 24 – ti měsíců do 6 let.           Pečovatelky 
jsou povinné režim dne pružně přizpůsobovat potřebám dětí.  

Spontánní hry 

Spontánní hry se prolínají s činnostmi řízenými pečovatelkami ve vyváženém poměru se zřetelem na 
individuální potřeby a zájmy dětí. 

Didakticky cílené činnosti 

Didakticky cílené činnosti probíhají v průběhu celého dne formou individuální, skupinové či kolektivní 
práce. Tyto činnosti jsou převážně vedeny v anglickém jazyce. 

Délka činností je adekvátní k věku dítěte a nabízená činnost vychází z potřeb a zájmu dítěte. 

Zařazovány jsou aktivity odrážející momentální potřeby dětí. 

Pohybové aktivity 

Dostatečně je realizován pohyb při spontánních hrách a pobytu venku. 

Průběžné jsou do programu zařazovány pohybové chvilky a hudebně pohybové činnosti. 

Pobyt venku 

Pobyt venku je realizován minimálně 1,5 hodiny denně podle programu dětí zpravidla v rozmezí mezi 
10:00 – 11:30 hod 

Pobyt venku se neuskutečňuje při mrazu pod -10° C, při silném větru, silném dešti a inverzích. 

Pro pobyt venku využíváme vlastní přilehlou zahradu, veřejná hřiště a procházky po okolí. 

Odpočinek a spánek 

Respektujeme individuální potřebu spánku dětí, odpočinek je naplánován od 12:00, cca 60 min. 
Odpočívají všechny děti na lůžku při poslechu čteného slova (pohádky) či relaxační hudby. Dětem, 
které nepotřebují spát, jsou poté nabídnuty náhradní klidové aktivity. 

Stravování 

Při přípravě a podávání jídla jsou děti (přiměřeně věku) vedeny k samostatnosti. 
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Oběd: 

Oběd je podáván v době 11:30 – 12:00 hod. 

Stravu zajišťuje pro děti poskytovatel od externího dodavatele specializovaného na přípravu stravy 
pro předškolní děti. Odebírané obědy jsou přepravovány, uchovávány a podávány podle hygienických 
standardů. 

Množství stravy je upravováno podle potřeb dítěte. 

Při stolování jsou děti vedeny k používání příborů a samostatnosti. 

Pro servírování oběda jsou k disposici misky, talíře a příbory odpovídající dětské ergonomii. 

Svačiny: 

Svačiny se podávají v 9:00 hod., odpoledne ve 14:00. 

Pečovatelky mají oprávnění pro manipulaci s potravinami a dodržují hygienická                           pravidla 
při servírování stravy. 

Pitný režim 

Děti mají po celý den k dispozici čerstvé tekutiny (čaj, vodu, vodu se sirupem). 

Pečovatelky dbají na rovnoměrný příjem tekutin podle aktivit dětí a počasí. 

6. Hygiena a bezpečnost 

V prostorách dětské skupiny denní místnosti je k dispozici lékárnička pro bezodkladnou první pomoc. 

Hasicí přístroj s pokyny pro použití a požárním řádem je v blízkosti dětské skupiny. 

K bezpečnému opuštění dětské skupiny v případě nouze slouží únikový východ. 

Pracovníci jsou řádně proškolováni v oblasti BOZP. 

Místnosti, kde se děti pohybují, jsou pravidelně větrány a přiměřeně temperovány (podle 
plánovaných aktivit), je dbáno na přiměřené zchlazení. 

Pečovatelky dbají na dostatečný a pravidelný pobyt dětí venku. 

Pečovatelky doporučují správné a přiměřené oblečení dětí, ale dbají zásad a pokynů rodičů. 

Děti si pravidelně myjí ruce, mýdlo je hygienicky uskladněno v dávkovačích. K dispozici jsou hygienické 
jednorázové utěrky. 

Rodiče zodpovídají za vhodný oděv a obutí pro děti v souvislosti s počasím, doporučujeme několik 
vrstev, které se dají dle potřeby přidávat nebo ubírat, pečovatelky dbají na teplotní komfort dětí dle 
aktuálních aktivit a vývoje počasí. Rodiče zajistí náhradní oblečení pro pobyt vevnitř i venku. 

Překrývání s dopolední výukou angličtiny Helen Doron English v prostorách herny 

V pondělí, úterý, středu a pátek probíhá ve výukovém centru, které sdílí prostory s dětskou skupinou, 
dopolední výuka angličtiny. Děti a rodiče využívají společnou hernu. V  čase před výukou se děti 
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z dětské skupiny přesouvají na výuku do víceúčelového sálu na vlastní hodiny angličtiny, matematiky a 
jógy, případně odcházejí ven na zahradu a přilehlé hřiště. Přesné časové rozmezení je následující: 

Pondělí 9:00 – 11:00 

Úterý 9:00 – 11:00 

Středa 9:00 – 11:00 

Způsob nakládání s prádlem 

Ložní prádlo se mění minimálně jednou za 3 týdny, v případě potřeby ihned. 

Čistotu používaného prádla zajišťují pečující osoby praním v pračce na 60 °C. 

Čisté prádlo a lůžkoviny jsou skladovány ve skříních k tomuto účelu vyhrazených. 

Špinavé prádlo je skladováno odděleně od čistého. 

Úklid prostor 

Prostory jsou uklízeny 1x denně, případně dle potřeby ihned. 

Úklid je prováděn mokrou cestou za použití ekologických úklidových prostředků, koberec je vysáván, 
odpadky vynášeny. 

Toalety, umyvadla a nočníky jsou umývány za použití ekologických čisticích prostředků s desinfekčním 
účinkem. 

Celkový úklid všech prostor, vč. mokrého čištění koberců, nábytku, mytí oken, svítidel a hraček je 
prováděn nejméně 1x ročně. 

Výmalba prostor proběhla v roce 2019. Výmalba musí být obnovena nejpozději v pětiletém intervalu. 

K dispozici mimo prostor denní místnosti je uzamykatelná úklidová místnost pro bezpečné uložení 
úklidových prostředků a pomůcek.  

7. Závaznost 

Provozní řád dětské skupiny je závazný pro všechny děti, zákonné zástupce a zaměstnance. 

Platnost od 10. 2. 2020 
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